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VEZETOI TAJEKOZTATO

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyz6 Asszony!

A KP/120-1/2024. szami megbizélevél alapjan elvégeztem a belsd szabdlyozdérendszer, a
belsd kontrolirendszer kialakitdsanak ellendrzesét.

Az ellen6rzést megeléz6 idszakban (a 2023. évben) a Magyar Allamkincstéar Onkorményzati
Pénziigyi Szabdlyszerliségi Ellen6rzési FOosztdly Komérom-Esztergom Varmegyei
Koltségvetési Ellendrzési Osztilya (a tovébbiakban: Kincstdr) clvégezte Acs Viros
Onkorményzata (a tovébbiakban: Onkorményzat), az 4ltala irdnyitott koltségvetési
szervek/intézmények (a tovabbiakban: intézmények), valamint az Acsi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat (a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) ellendrzését. Az ellendrzés
soran értékelték a belsd kontrollrendszer kialakitasdnak, miikodésének szabdlyozottsdgat €s

szabalyszerliségét.

A Kkincstari ellendrzésrol késziilt kozbensd jegyzOkonyvben foglaltak szerint a belsd
kontrollrendszer kialakitdsa és miikodtetése nem mindenben felelt meg a hatalyos jogszabélyi
eléfrasoknak.

Jelen ellenérzés sordn a jegyzd, a belsd ellendr szakmai egylittmiikddésével elvégezte a
Kincstar 4ltal észrevételezett belsé szabalyzatok felillvizsgélatat, aktualizalasat, korrekcidjat.
Ennek soran, az észrevételek, illetve javaslatok alapjan meghozta a feltart hidnyossdgok
felszémolésat célzd intézkedéseket és az errdl széld tdjékoztatdt, illetve az aktualizalt belsé
szabalyzatokat, eljarasrendeket a Kincstar részére megkiildte.

Az ellen6rzés megallapitasai alapjan a jegyz részére javasoltam a belsé szabalyozottsag €s
szabélyszerliség folyamatos biztositasat, a szabalyzatok feliilvizsgélatinak, aktualizaldsanak
szikkség szerinti elvégzését. Ezen tulmenOen intézkedési terv készitését nem
kezdeményeztem.

Acs, 2024. januar 17.

yorgy Arpid

Belsé ellenér



Komsrom és Kérnyéke Onkormsnyzati Térsulds
2900 Komarom, Szabadsag tér 1.
Iktatészam: ............ /2024,

Ellenorzési jelentés

a belsé szabilyozérendszer, a belsé kontrollrendszer kialakitasinak ellenrzéséhez
Acs Viros Onkormanyzatinal

Az ellendrzést végzd szerv: Komdrom és Kérnyéke Onkorméanyzati Tarsulas.
Az ellenérzott szerv/szervezeti egység: Acsi Polgirmesteri Hivatal,

Az cllenérzésre vonatkozo jogszabalyi és egyéb felhatalmazis: az ellendrzésre a Komarom
és Komyéke Onkorményzati Térsulds Téarsulisi Tanicsa, valamint az Acs Vérosi
Onkorményzat Képvisel6-testillete, Acs Varos Onkorményzata 4ltal irdnyitott koltségvetési
szervek/intézmények vezeti és az Acsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal
jovahagyott 2024. évi belsd ellen6rzési terv alapjan keriilt sor. Vizsgilata sordn a belsd
ellenér a vonatkozé jogszabdlyok — kiilonésen a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — és
a Komdrom és Kémyéke Onkorményzati T4rsulas Belsé Ellen6rzési Kézikonyve iranyelvei
szerint jart.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi ellenérzés.

Az ellendérzés targya: a belsdé szabalyozorendszer, a belsé kontrollrendszer kialakitisanak
ellendrzése.

Az ellendrzés célja annak megallapitisa volt, hogy

® a jegyzd készitett-e az Onkorményzat és az intézmények szabalyszerli miikodését
biztosité belsd szabalyzatokat;

e a belsé szabilyzatok hatilya Kkiterjedt-e az Onkormédnyzat 4ltal irdnyitott
intézményekre, illetve a Nemzetiségi Onkorményzatra,

» a belsé szabédlyzatok megfelelnek-e a hatilyos jogszabélyi elGirdsoknak és a helyi
sajatossagoknak,

* intézkedtek-e a belsd szabdlyzatoknak a koztisztviselok, kdzalkalmazottak, egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban 1év0 személyek 4ltali megismertetésérol.

Az ellenfrzitt idészak: 2023, év.
Az ellendrzés idépontja, idétartama: 2024. januar 8-17. (nyolc ellendrzési nap).

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljardsok: az ellenérzést a nemzetkdzi standardokat
irAnyadénak tekintve az ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellendrzott idészakban
hatalyos jogszabdlyok, az ellen6rzés szakmai szabilyok és moédszertanok figyelembe
vételével végeztilk. Az ellenérzés soran alkalmazott mddszerek: megfigyelés, kérdésfeltevés
(informéaciokérés, adatkérés), dsszehasonlitds, dokumentumok vizsgéilata. Az ellenbrzést a
kérdésekre adott valaszok kiértékelésével, az adatforrasok felhaszndldsaval, tovabbd az adott
id6szakban hatélyos jogszabalyok figyelembe vételével folytattuk le. Tételesen ellendriztitk
az ecllenérzés idején hatilyos belsd szabélyzatokat. A szabdlyzatok feliilvizsgalatira,
aktualizdlasdra a Magyar Allamkincstr altal végzett ellenbrzés sorin tett észrevételek
figyelembe vételével keriilt sor.



Az ellendrzott idészakban és az ellendrzés idején Acs Viéros Onkormanyzatit Dr.
Szentirmai Istvan polgarmester képviselte, az Acsi Polgarmesteri Hivatalt dr. Fiilesné Balogh

Anita jegyz0 vezette.

A vizsgilatot Gydrgy Arpad belsé ellenér végezte, a KP/120-1/2024. szdmii megbizolevél
alapjan.

Az ellenérzés sordin alkalmazott fontosabb jogszabdlyok: a szidmvitelrél sz616 2000. évi C.
térvény (Szdmv.tv.), az dllamhdztartdsrél szoldé 2011. évi CXCV. térvény (Aht), az
allamhaztartasrél szOl6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) szdmua
Korményrendelet (Avr.), az 4llamhiztartds szimvitelérél szolé 4/2011 (I 11.) szdmu
Korményrendelet (Ahsz.), a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet (Bkr.).

L RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. Az Acsi Polgirmesteri Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal), valamint Acs Viros
Onkorminyzata (a tovibbiakban: Onkorminyzat) #ltal iranyitott koltségvetési
szervek/intézmények (a tovibbiakban: intézmények) alapveté dokumentumainak
(alapité okirat, szervezeti és miikodési szabdlyzat) értékelése

A Hivatal és az intézmények rendelkeznek az Avr. 5. §-dban meghatirozott tartalmi
kovetelményeknek megfeleld alapitd okiraftal. Az alapité okiratok tartalmazzak a
koltségvetési szerv megnevezését magyar nyelven, székhelyét, telephelyeit, alapitésér6l
rendelkez6 jogszabaly/6nkormanyzati rendelet megjeldlését, iranyité szervének vagy
feliigyeleti szervének megnevezését, székhelyét, illetékességét, mikodési teriiletét,
kézfeladatat, alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcidé szerinti megjel6lését és
fotevékenységének allamhaztartdsi szakagazati besoroldsat, a vezetd megbizasi rendjet,
valamint az alkalmazisban 4ll6 személyek jogviszonyinak megjeldlését. Az alapito
okiratokat a Magyar Allamkincstar Komérom-Esztergom Varmegyei Igazgatosiga (a
tovabbiakban: Kincstar) hitelesit6 zaradékkal l4tta el.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények rendelkeznek szervezeti és miikodi
szabdlyzattal, azok feliilvizsgalatit, aktualizilasit sziikség szerint (jellemzben a
témavizsgalatok megallapitdsaihoz kapcsoloddan) elvégezték.

2. A szamviteli politika és a kapcsolédé szabdlyzatok (szamviteli politika, szimlarend,
az eszkozok és a forrdsok leltArozéisi és leltarkészitési szabalyzata, az eszkozok és a
forrasok értékelési szabdlyzata, az Onkéltségszamitas rendjére vonatkozd belsd
szabdlyzat, a pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyzata) értékelése.

A jegyzd intézkedett a szamviteli politika, illetve a kapcsol6dd szabalyzatok (szamlarend,
az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, az eszkozdk és a
forrasok értékelési szabalyzata, az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabélyzat,
a pénzkezelési szabélyzat, a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsénak és selejtezésének
szabdlyzata) elkészitésére. A 2022. évben felillvizsgalt és aktualizalt szamviteli politikat
és a kapcsolodo szabalyzatokat (pénzkezelési szabélyzat, eszkdzdk és forrasok leltirozasi
és leltarkészitési szabalyzata, eszkdzok €s forrasok értékelési szabélyzata, szamlarend,
onkéliségszamitdsi szabélyzat) az ellen6rzés idején a jegyzd a Kincstar altal tett



észrevételek figyelembe vételével ismételten feliilvizsgalta, kiegészitette, szilkség szerint
mddositotta,

A szamviteli politika és a kapcsolodo szabalyzatok hatdlya kiterjed a Hivatalhoz rendelt,
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményekre és a Nemzetiségi Onkormanyzatra.

A mitkidéshez kapcsolédd, pénziigyi kihatdissal biré, jogszabdlyban nem
szabilyozott kérdések belsd szabdlyozdsinak értékelése.

A jegyzd, az Avr. 13. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden belsd szabalyzatban
rendezte a miikddéshez kapcsolédé, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabilyban nem
szabalyozott kérdéseket.

Elkészitette a gazdalkodasi szabalyzatot (a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds
gyakorlasanak modjaval, eljardsi és dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijel6lésének rendjével kapcsolatos szabdlyzat). A szabilyzat
tartalmazza az ellenOrzési, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket.

A jegyz6 elkészitette az Avr. 13. § (2) bekezdésében eléirt tovabbi szabélyzatokat:
a) a beszerzések lebonyolitdséval kapcsolatos eljardsrendet,
b} a belfoldi &s kulfsldi kikilldetések elrendelésével és lebonyolitdsdval,

elszamolaséval kapcsolatos szabalyzatot,
c) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit

tartalmazo szabalyzatot,
d) a reprezenticios kiadasok felosztdsat, azok teljesitésének és elszdmoldsanak
eljarasrendjét,

e) a gépjarmtivek igénybevételének és hasznalatanak szabdlyzatat,

f) avezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzatot,

g) a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbd a
kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A szabélyzatok tartami kdvetelményeire vonatkozé tételes kdzponti jogszabalyi eléirdsok
nem 4allnak rendelkezésre, elkészitésik soran az Agazati jogszabalyok, az altaldnos
gyakorlat, illetve a Kinestér 4ltal elkészitett mintaszabélyzatok jelenthetnek tdmpontot.

Az ellendrzés idején a jegyz6 a szabdlyzatokat felillvizsgalta, és a Kincstar 4ltal tett
észrevételek figyelembe vételével kisebb, a szabdlyzatok tartalmit érdemben nem
befolydsold korrekciokat végzett, illetve elvégezte a személyzeti véltozdsokhoz
kapcsolédo modositasokat.

A szabélyzatok hatalya kiterjedt az Onkorme’myzgt altal irdnyitott, gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd intézményekre és a Nemzetiségi Onkormanyzatra.

A Hivatal Pénziigyi Osztalya iigyrendjének értékelése

A Hivatal Pénziigyi Osztilya tigyrenddel nem rendelkezik. Az osztilyon dolgozdk
feladat- és hatdskorét a Hivatal SZMSZ-e, az egyes dolgozok részletes feladatait a
munkakdri leirasok tartalmazzak.



5. A belsé kontrollrendszer szabdlyozottsiginak értékelése

A Bkr. 3. §-aban foglaltak szerint a jegyzd felelds a belsé kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilo — megfeleld:

kontrollkdrnyezet,

integralt kockézatkezelési rendszer,

kontrolltevékenységek,

informacids és kommunikacios rendszer,

nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitdsara.

A jegyzd a 2016. évben elkészitette és kiadta, a 2022. évben felillvizsgalta és aktualizilta
a belsd kontrollrendszer szabalyzatot, az ellenbrzési nyomvonalat, az integralt
kockazatkezelési szabalyzatot és a szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljardsi rendjét. A belsd kontrollrendszer szabdlyzat tartalmazta a belsé ellendrzésre, a
kontrollkérnyezetre, az ellen6rzési nyomvonalra, a szabalytalansagokra, a
kockazatkezelésre, a kontrolltevékenységekre (a folyamatba épitett elézetes és utolagos
vezetbi ellendrzésre — FEUVE), az informéciéra, kommunikéciora és a nyomonkdvetésre
(monitoring) vonatkozé szabdlyokat.

Az ellen6rzés soran a jegyz6, figyelemmel a Kincstar altal tett észrevételekre, a bels
kontroll szabdlyzatokat ismételten feliilvizsgalta és kiegészitette.
A Kincstdr megallapitotta, hogy hidnyzott a jegyzé Aaltal, az ellenOrzdtt szerv
folyamatainak miikddésében részt vevd szervezeti egységeknek, valamint a
folyamatgazdik személyének kijeltlése a Bkr. 6. § (2.a.) bekezdése alapjéan.
A megéllapitds alapjdn a jegyz0 az ellentrzési nyomvonalat feliilvizsgalta,
meghatarozta, illetve kijelSlte a Hivatal folyamatainak miik6désében részt vevd
szervezeti egységeket és a folyamatgazdékat.

A Kincstar észrevételezte, hogy a jegyz0 nem gondoskodott a Nemzetiségi
Onkorményzatnak az operativ tevékenységétol filggetlen belsd ellendrzése kialakitasardl,
a Nemzetiségi Onkorményzat nem rendelkezik Bels6 ellentrzési kézikonyvvel, belsd
ellenérzési tervvel.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellenbrzésével kapesolatban a jegyzd a Kinestart a
kévetkezOk szerint tdjékoztatta:

a) a Nemzetiségi Onkorméanyzat bels6 ellenbrzését (Acs Varos Onkormanyzata és
intézményei belsé ellenérzéséhez hasonléan) a Komirom é&s Koryéke
Onkorményzati Téarsulds altal megbizott, eldirasszer( végzettséggel és gyakorlattal
rendelkez6, a Pénziigyminisztérium nyilvantartasban szerepld kiilsé kézremikod6
véllalkozé belsé ellendr latja el. A megbizasi szerzddés tartalmazza a
tarsultdnkorményzatokhoz kapcsolédé (azokkal kozigazgatasi szerzOdést kotd)
nemzetiségi Snkormdanyzatok belsd ellendrzési kételezettséget is.

b) a Bkr. 57. § (7) bekezdése szerint a tarsult feladatellatas esetén a tdrsulds ital
végzett ellenbrzéseknél elegendd egy belsd ellenbrzési kézikbnyv alkalmazésa,
amelyet a tdrsulds munkaszervezeti feladatat elldtd koltségvetési szerv vezetSje
hagy jovdi. A Komdrom &s Komyéke Onkormanyzati  Tarsulds
munkaszervezetének vezetdje (Komarom Viaros Jegyzdje) dltal jovahagyott belsé
ellendrzési kézkonyv hatdlya kiterjed a Téarsuldsban résztvevé nemzetiségi
onkormanyzatokra is. A belsd ellendrzési kézikényv rendszeres, kétévenkénti
feliilvizsgalatat elvégeztiik, a legutébbi felilvizsgélatira, aktualizalasira 2023.



oktéber honapban keritlt sor.

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzési tervét Acs  Viros
Onkorményzatanak és intézményeinek belsd ellenérzésébe integraltan készitettiik
el, a belsd ellenbrzési tervet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke is jévahagyta. A
Nemzetiségi  Onkormédnyzat  gazddlkodasanak, bels6  kontrollrendszere
kialakitisdnak és mikddtetésnek ellenbrzésére jellemzben 4-5 évenként (legutobb
a 2021. évben) keriilt sor, tekintettel arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasa érdemi kockdzatokat nem tartalmaz.

Itt jegyezzik meg, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat hirom f6 nemzetiségi
onkorményzati képviselével és elnkkel rendelkezik, ezen tilmenden szervezeti
egységgel, illetve munkavallaléval nem rendelkezik.

. A Hivatal, illetve az Onkorminyzat tov4bbi szabdlyzatainak értékelése

a)

b)

g

A polgirmester és a jegyzd a 2019. évben elkészitett és kiadott kdzbeszerzési
szabalyzatot 2021. janudr 1-i idGponttal feliilvizsgélta, illetve Wj, a kozponti
jogszabalyoknak és a helyi sajatossagoknak is megfeleld kozbeszerzési szabalyzatot
adott ki.

A jegyz6 a 2020. évben kiadta és a 2022. évben feliilvizsgélta, kiegészitette a
kozérdekd bejelentések és panaszok kezelésének eljardsrendjét, valamint az ajandékok
elfogadasara vonatkozd bels6 szabalyzatot.

A Hivatal rendelkezik a kozponti jogszabdlyoknak és a helyl sajatossidgoknak
megfeleld tartalmi kozszolgalati szabalyzattal.

Az Onkorményzat cafeteria szabalyzatat a kdzszolgalati szabdlyzat mellékleteként
készitették el és évente feliilvizsgaltak, aktualizaltak.

Az Onkorményzat rendelkezik a hatilyos jogszabalyoknak megfeleld tartalmu, kilisé
megbizott altal elkészitett informatikai biztonsagi szabalyzattal. A szabalyzatnak az
Onkormanyzat honlapjén torténé kdzzétételére intézkedtek.

A Hivatal, illetve az intézmények kdzotti, a munkamegosztas és felelésségmegosztas
rendjérdl sz616 megallapoddsokat a jegyzd a Kincstar 4ltal tett észrevételek alapjén
kiegészitette, aktualizilta. A feliilvizsgalt megéllapodést a Képviseld-testiilet a 2024.
januér havi iilésén térgyalja és hagyja jova.

A jegyzb a Kincstar éltal tett észrevétel alapjan kezdeményezte az Onkorményzat és a
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kozotti megdllapodas hatalyon kiviil helyezését és
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. &vi CLXXXIX tv. (Njtv.) 80. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen kozigazgatési szerz0dés megkdtését. Az ellendrzés idején
elkésziilt szerz6dés tervezet megfelel az Njtv. 80. § (3) bekezdésében foglalt tartalmi
kovetelményeknek. A kozigazgatasi szerzédésnek a helyi Onkormdnyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletei 4ltali jovahagyésdra a 2024. évi elsé
testiileti iilések alkalmaval keriil sor.



IL.  OSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A jegyz6 a bels6 szabélyozérendszer, az Ahsz. az Avr. és a Bkr. ltal elirt belsé szabalyzatok
elkészitésére intézkedett. A Hivatal belsd szabdlyzatainak hatdlya kiterjesztésre Keriilt az
intézményekre, illetve a Nemzetiségi Onkormdnyzatra.

Az ellendrzés megeldzd id6szakban a Kincstar elvégezte az Onkormanyzat, az intézmények
és a Nemzetiségi Onkorméanyzat szabélyszerliségi cllen6rzését. Az ellenérzés sordn
megallapitotta, hogy a belsé szabalyzatok, a kialakitott bels6é kontrollrendszer nem mindenben
felel meg a hatélyos jogszabalyi eldirasoknak.

Az ellendrzés idején a jegyzd, a Kincstar megallapitisainak figyelembe vételével intézkedett a
belsd szabélyzatok, a bels6 kontrollrendszer feliilvizsgalatira, korrekcidjara. Ennek tényérél,
illetve a Kincstar altal tett javaslatok teljesitéséro] a Kincstirnak részletes, a megéllapitésokat,
a sziikséges, illetve megtett intézkedéseket tartalmazé tajékoztatast kiildstt.

Az ellendrzés megallapitasai alapjin a jegyzé részére javasoljuk a belsé szabilyozottsig
és szabalyszeriiség folyamatos biztositisit, a szabdilyzatok feliilvizsgilatinak,
aktualizalasanak sziikség szerinti elvégzését. Ezen tilmenden intézkedési terv készitését

nem kezdeményezziik.
Acs, 2024. januar 17.

Belsd ellendr



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2024. januér 8-17. idészakban kerillt sor a szabalyozasi kotelezettség teljesitésének, a belsé
szabalyzatok megfeleldségének ellendrzésére Acs Varos Onkorményzatdndl, illetve az Acsi
Polgérmesteri Hivatalnal.

Biintet6jogi feleldsségem tudatidban kijelentem, hogy az ellenérzttt feladattal Gsszefliggd,
felelosségi kirombe tartozé valamennyi dokumentumot, okményt, illetve az ellendrzéshez
szilkséges informéaciot az ellenérzést végzo belsd ellendr rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informécidk a
valésdgnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiad4sara a bels6 ellen6r kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellentrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.). sz. Korményrendelet
36. § eldirasai alapjén.

Acs, 2024. januér 17.

sl Beka NS

dr. Fiilesné Balogh Anita
Jegyzb



ZARADEK

A jelentés egy példanyit atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek bels6
ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIL 31.) szamu kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtsl szamitott 8 napon beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az
észrevételre biztositott hataridé elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal vald egyetértésnek
mindstil.

A Jelentésben foglaltakra észrevételt teszek/észrevételt nem teszek™.

Dr zentirlﬁ{i Istvan

Polgarmester

Acs, 2024. janudr 17.

*A megfeleld rész alahtizando



TELJESITES IGAZOLAS

Alulfrott dr. Fiilesné Balogh Anita Acs Viéros jegyzbje igazolom, hogy a KP/120-1/2024.
szamu megbizdlevélben foglalt belsd ellendrzési feladatokat Gyodrgy Arpad belsé ellendr
hidnytalanul teljesitette.

Az SEASA 7677929 szami szdmla kifizetésének jogossagét, Osszegszerliségét, az abban
foglalt feladatok teljesitését az Allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/
2011, (XII. 31.) sz&ému korményrendelet 57. § (1) bekezdése eldirdsainak megfeleléen
igazolom.

Acs, 2024. januér 17.

.....................................

dr. Fiilesné Balogh Anita
Jegyzd
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KOMAROM VAROS JEGYZOJE
H-2900 Komérom, Szabadsig tér 1.
Tel.:+36 34 541-315 E-mail: i 9 R M

Elekironikus kapesolattartds, hivatali kapu: batirtabanud ié
Név: KOMAROM KRID: 600088959 #

Szém: KP/120-1/2024.

MEGBIZOLEVEL

Meghizom Gyorgy Arpid belsé ellendrt (szem.ig.sz.: 548072AH, regisziriciés szam:
5112350/2010), hogy az Acsi Polgirmesteri Hivatalndl és az Acs Viros Onkorményzata
altal alapftott és irdnyitott koltségvetési szerveknél/intézményeknél az integralt
kockéazatkezelési rendszer, velamint a szervezeti integritist sérté események kezelései
rendszere kialakitisanak, szabalyozottséganak és miikk3dtetésének ellendrzését végezze el.

Az ellenbrzést végz6 szerv: Komérom és Koryéke Onkormanyzati Térsulés.

Az ellendrzbtt szervezet: Acsi' Polgérmesteri Hivatal, Acsi Szocidlis Alapszolgéltatési
Kozpont, Acsi Bébita Ovoda, Acsi Barték Béla Mivel6dési Héz, Konyvtar és Viérosi
Sportesarnok.

Az ellendrzés tdrgya: a belsd szabélyozottsdg, a bels6 kontrollrendszer kialakitdsinak
ellendrzése.

Az ellendrzés célja annak megallapitisa, hogy:
a) a jegyzb intézkedett-e a belsdé kontrollrendszer kialakitdséra, elkészitette-c a

kapcsolodd szabalyzatokat, azok szitkség szerinti feliilvizsgilatdra, aktualizdléséra
intézkedett-e, )

b) a belsé szabalyzatok hatdlya kiterjedt-e az Onkorményzat éltal alapitott és irdnyitott
intézményekre,

c) a bels§ szabdlyzatok megfelelnek-¢ a hatilyos jogszabélyi eldirasoknak és a helyi

sajatossdgoknak,
d) intézkedtek-¢ a belsd szabélyzatoknak a koztisztviselok, kozalkalmazottak, egyéb

foglalkoztatési jogviszonyban 1évé személyek altali megismertetésérdl,
e) indokolt esetben a belsd szabélyzatoknak az Onkorményzat honlapjin torténd
kozzétételérsl gondoskodtak-¢.

Az ellendrzésre vonatkozd jogszabdlyi és egyéb felhatalmazds: az ellendrzésre a Komarom
és Komyéke Onkormanyzati Tarsulss Tarsuldsi Tandcsa, Acs Vérosi Onkorményzat
Képviselb-testiilete és az iranyitdsa alatt 4116 koltségvetési szervek/intézmények vezet6i 4ltal
jévahagyott 2024, évi belsd ellenbrzési terv alapjan kerlll sor. Vizsgalata sordn a belsd ellentr
a vonatkoz6 jogszabélyok — kiilondsen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korményrendelet — és a Komdrom és
K8myéke Onkorméanyzati T4rsulds Belsd Ellendrzési Kézikonyve irdnyelvei szerint jar el.

Az ellenérzendé idészak: 2023. év.
Az ellenérzés idétartama és idépontja: 2024. januir 8-17. (8 ellen6rzési nap).

A megbizélevél érvényességi ideje: 2024. januar 20,
Komérom, 2024. januir 3.

dr. Baksa-Sirdcker Renata
Jegyzd
Komérom és Kornyéke Onkormanyzati Térsulis
Munkaszervezetének vezetije



Komirom és Kérnyéke Onkorméanyzati Tarsulis
2900, Komdrom Szabadsdg-tér 1.
Iktatoszam: ................ /2024.

Ellenérzési program

a belsé szabély_t_)zérendszer, a belso kontrollrendszer kialakitasdnak ellenérzéséhez
Acs Varos Onkorminyzatinal és az dltala iranyitott kiltségvetésiszerveknél

Az ellenérzést végzd szerv: Komarom és Kémyéke Onkorményzati Tarsulss.

Az ellenérzendd szerv/szervezet: Acsi Polgérmesteri Hivatal, Acsi Szocidlis Alapszolgaltatasi
Kozpont, Acsi Bébita Ovoda, Acsi Barték Béla Miivelédési Héz, Konyvtér &s Vérosi Sportcsarnok.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi és rendszerellenérzésellendrzés.
Az ellendrzés targya: a belso szabalyozottsag, a belsd kontrollrendszer kialakitisanak ellendrzése.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy:
a) a jegyzO intézkedett-¢ a bels6é kontrolirendszer kialakitasdra, elkészitette-e a kapcsolodo
szabdlyzatokat, azok sziikség szerinti fellilvizsgélatara, aktualizaldsdra intézkedett-e,
b) a bels szabdlyzatok hatilya kiterjedt-e az Onkormanyzat altal alapitott és irdnyitott
intézményekre,
¢) a belsé szabalyzatok megfelelnek-e a hatdlyos jogszabélyi eldirdsoknak é&s a helyi

sajatossagoknak,
d) intézkedtek-e a belsd szabilyzatoknak a koztisztviseldk, kozalkalmazottak, egyéb

foglalkoztatasi jogviszonyban lévé személyek altali megismertetésérol,
¢) indokolt esetben a belsd szabdlyzatoknak az Onkorményzat honlapjan torténd kdzzétételérdl
gondoskodtak-e.

Az ellendrzés tervezett idétartama: 2024, januar 9-17. (8 ellenérzesi nap).
Az ellendrzendé idoszak: 2023. év.
A jelentés elkészitésének hatdrideje: 2024. januar 17.

Az ellendrzést végzi: Gyorgy Arpad belss ellendr, a . KFZ/ 120 7 A | 2024. szamt megbizolevél
alapjan.

Az ellendrzés részletes feladatai:

1. Az Acsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), rendelkezik-¢ az Avr. 5. §-4ban
meghatdrozott tartalmi kvetelményeknek megfeleld tartalmi alapité okirattal.
Az alapitd okirat tartalmazza-e a kdltségvetési szerv:
a) megnevezését magyar nyelven,
b) székhelyét, telephelyeit,
¢) alapitisar6l rendelkezd jogszabaly teljes megjelolését, ha az alapitisrol
jogszabaly rendelkezett,
d) irdnyit6 szervének vagy feliigyeleti szervének megnevezését, székhelyét,
e) illetékességét, mikddési tertiletét,
f) kozfeladatit, alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcid szerinti megjeldlését
és fotevékenységének allamhaztartdsi szakigazati besorolasét,
g) vezetdjének megbizasi rendjét, és
h) alkalmazasaban allé személyek jogviszonyanak megjelGlését.

2. A Hivatal rendelkezik-e Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal (SZMSZ), az SZMSZ az Avr.
13. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelGen tartalmazza-e:
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a) a koltségvetési szerv alapitasir6l szold jogszabaly teljes megjeltlését, ha a
koltségvetési szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) akoltségvetési szerv alapité okiratanak keltét, szamat, az alapitas id6pontjat,

c) az ellatandd, és a korményzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelslését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintet€ében a
koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részveényesi) jogokat gyakorol,

¢) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a
gazdasagi szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti
abrajat,

f) azon tligykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési
szerv képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikodési szabdlyzatban nevesitett munkakordkhoz tartozd
feladat- és hataskoroket, a hataskordk gyakorlasanak moédjat, a helyettesités
rendjét (ideértve - a koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasdgi vezetdjének
akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betSltve - az
altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabdlyokat,

h) jogszabilyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdéi jogok gyakorldsdnak -
ideértve az atruhazott munkaltatéi jogokat is - rendjét, és

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetdsi szerv ellatja az Aht. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat (a
koltségvetés tervezése, az elbiranyzatok modositasa, atcsoportositasa és
felhasznalasa, a finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a pénziigyi,
szdmviteli rend betartdsa, a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek milkodtetéséért, a haszndlatdban 1év6 vagyon hasznalatival, védelmével
Osszefiiggd feladatok teljesitése).

3. A jegyz0 intézkedett-e a szamviteli politika, illetve a kapcsolédé szabalyzatok (szdmlarend,
az eszkozdk és a forrasok leltarkészitési €s leltarozési szabalyzata, az eszkdzok €s a forrasok
értckelési szabédlyzata, az Onkdoltségszamitis rendjére vonatkozd belsd szabilyzat, a
pénzkezelési szabélyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének
szabélyzata) elkészitésére. A szabélyzatok megfelelnek-e az Allamhiztartis szamvitelérol
52016 4/2011. (1.11.) szdm Korményrendelet (Ahsz.) 50. §-aban, illetve a szdmvitelrsl sz616
2000. évi C. térvény (Sztv.) tv. 14. §-dban foglalt tartalmi kdvetelményeknek, dsszhangban
vannak-e a helyi sajatossigokkal, a szabélyzatok hatalya kiterjed-¢ az Onkormanyzat altal
alapitott &s iranyitott kltségvetési szervekre/intézményekre.

4. A jegyz6, az Avr. 12. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen belsé szabalyzatban
rendezte-e a miikbdéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiiléndsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiildndsen a kotelezettségvillalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorlasinak
modjaval, eljarasi és dokumentécids részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd elbirdsokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfsldi és kiilfdldi kikiildetések elrendelésével ¢€s lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkdzgazdilkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott

kérdéseit,
e) a reprezenticiés kiaddsok felosztasit, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabalyait,



f) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, €s

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kdzzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét.

. A Hivatal rendelkezik-e az Avr. 13. § (5) bekezdésében meghatirozott tartalmi {igyrenddel.
Avr. 13. § (5) bekezdés: A koltségvetési szerv szervezeti egységei 4ltal ellatott
feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetbinek ¢s
alkalmazottainak feladat- és hatiskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti
egység koltségvetési szerven belili belsé és azon kiviili kiilsé kapcsolattaridsanak
modjat, szabélyait - ha azokrdl a szervezeti és milk6dési szabalyzat vagy a
koltségvetési szerv mds szabalyzata nem rendelkezik - a szervezeti egységek
tigyrendje tartalmazza.

. A jegyzb intézkedett-e a belsé kontrollrendszer kialak{tdsdra, ennek keretén beliil:

a) intézkedett-e a kontrollkérnyezet, az integralt kockazatkezelési rendszer, a
kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikaciés rendszer, és a nyomon
kévetési rendszer (monitoring) kialakitésara és fejlesztésére,

b) elkészitették-¢ és aktualizaltik-¢ a Hivatal ellen6rzési nyomvonalat,

¢) kialakitottik-¢ a szervezeti integritast sért6 események kezelésének, valamint az
integralt kockazatkezel€s eljarasrendjét.

. A Hivatal rendelkezik-¢ Belsd Ellenorzési Kézikényvvel, annak felillvizsgalatara,
aktualizaldsara intézkedte-e (BKr. 6. § (2) bekezdés, 17. § (1) bekezdés).

. A Hivatal, illetve az intézmények kozdtti, a munkamegosztis és felel6sségmegosztas
rendjérdl sz6l6 megillapodas megfelel-e a kdzponti jogszabalyokban foglalt el6irdasoknak és
a helyi sajatossdgoknak.

. Az Onkorményzat és az intézmények rendelkeznek-e panaszkezelési szabalyzattal, illetve az
ajandékok elfogaddsanak eljarasi rendjével.

Az ellendrzés mdédszere: az ellendrzést a nemzetkdzi standardokat irdnyaddnak tekintve az
ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellendrzott idészakban hatilyos jogszabalyok, az
ellendrzés szakmai szabilyok és modszertanok figyelembe vételével kell elvégezni. Az ellenérzés
soran alkalmazott mddszerek: megfigyelés, kérdésfeltevés (informdciokérés, adatkérés),
osszehasonlitds, valamint elemzoeljaras. Az ellendrzést a kérdésekre adott valaszok kiértékelésével,
az adatforrdsok felhasznaldsdval, tovabbd az adott id6szakban hatilyos jogszabdlyok figyelembe
vételével kell lefolytatni. Tételesen kell ellenérizni az ellenérzés idején hatalyos belsd

szabalyzatokat.

Acs, 2024, januar 3.

drgy Arpad
Belso ellenér
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